Documentation Gestan

Menus, Widgets, Boutons utilisateur

Cet écran gere I'accés aux modules, par le paramétrage des boutons de I'écran principal, et le
paramétage des menus de ce méme écran, et les “perso-menu”.

Il reste accessible reste accessible a tout utilisateur, mais si son indicateur “Autorisation de
modification de paramétrage” est décoché, les modifications ne pourront pas étre validées.

Le paramétrage des boutons et des menus/onglets est lié a I'utilisateur : quelle que soit la machine
qu'il utilise, il retrouve ses préférences personnelles. En revanche, les “perso-menu” sont uniqguement
valide sur la machine de ['utilisateur.

Gestion des boutons

Acces : Entreprise - Options utilisateur -» Boutons, menus, onglets, widgets.

®g Boutons, Menus, Widgets = O >

, . boutons, Menus, Widgets

Gestion des boutons Menus et onglets

Perso-menus

Widgets

Bouton Y Usage
Clients
Liste des contacts : Actions
PSP n‘affiche que les partenaires,
services, prestataires .
Action + F.IBhEdE.L?.ElEtIE . _ i Conso
d'une action a faire .
P Actions Planning actions e
. . . Factures
P Maintenance Planning maintenance . :
OUMISSEUrs
Agenda Agenda
arrétés de compte Ecritures
JustEer Justification des
écritures pro Motes
Devis Liste des devis Favoris
Commandes Liste des commandes
Suivi Cdes Suivi des commandes validées
B Livr Bons de livraizon Fermer
B Rec Bons de réception
Dem prix Demandes de prix
CommandesFou Commandes fournisseurs
Inter Lizte des interventicns client
P Inters Planning interventions
‘ersemts Liste des versements
Documts Liste des documents (fichiers) Effacer W
Dradnito | iota Aac renduito
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L'utilisateur peut paramétrer librement les boutons affichés sur I'écran d'accueil de Gestan, en
fonction des taches qu'il a a faire. Par exemple, le bouton “Ecritures” n'est pas forcément nécessaire
au service commercial, s'il ne saisit jamais d'écritures.

La suppression ou I'ajout d'un bouton ne modifie pas les fichiers données : vous pouvez supprimer le
bouton “Ecritures” sans craindre d'effacer toutes les écritures comptables de votre société.

Vous pouvez utiliser des boutons Joker 1 a 3, qui peuvent pointer non seulement sur un programme
externe comme la calculatrice ou tout autre fichier exe, mais aussi sur toute fenétre de Gestan.

Le bouton Spin

®g Boutons, Menus, Widgets

, . boutons, Menus, Widgets

Gestion des boutons Menus et onglets Perso-menus Widgets
o

Menu

Bouton

‘erzemts
Suivi Cdes
Stés
Spin

PSP

Usage

Lizste des verzsements

Suivi des commandes validées Clients
Liste des sociétés Actions
T

Liste des contacts : Projets
n'affiche gue les partenaires, Sl Conso
services, prestataires [ . ]

Le bouton spin est disponible.

Annuler X

Valider o

Il permet d'ajouter un spin dans le menu général, pratique quand on a plusieurs bases a gérer et que
les allers et retours sont fréquents.
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®g Boutons, Menus, Widgets = O >

, . boutons, Menus, Widgets

Gestion des boutons Menus et onglets Perso-menus Widgets

e . - S - . . . Yiali
Utilisez ces cases pour parametrer les menus de lécran principal ('ecran d'accueil de Gestan). Far exempls, si Valider o
vous n'utilisez pas Gestan pour votre comptabilité (ou si vous n"étes pas le service comptabilité de votre

. - S . . . . A 2]
entreprise), vous pouvez decocher la case Complabilite. Cela n'efface pas les eventueles donneées existantes.
Menus a afficher

A ctions! Stocks ] Action commerciale
Interventions Facturation client |:| Statistigues
Projets/Taches Facturation fourniszseur [ | Adhésions Utilités

Produits Comptabilité |:| Versements .

|Utiliser ces cases pour parameétrer les onglets qui doivent &tre affichés sur les écrans liste. Far exemple, si
vous ne gérez pas des adhesions dadhérents, décocher la case adhésion : longlet adhésion ne sera pas affiche
sur longlet contact.

Liste des contacts

Notes Documents [ ] Adhésions ]
Projets Interventions |:| Wersements |:|
Actions Pigces (factures, devis, etc) C
Liste des projets

Motes Consommations horaires Mouvements de stock

Tiches Contacts Prévisions financiéres

Actions Interventions |:| Pigces (factures, devis...)
Documents Ingrédients |:| Ecritures .
Liste des produits

Autres données Descriptif &tendu Notes techniques

Image C

L'utilisateur peut paraméter les menus de I'écran principal de Gestan : inutile, par exemple, a un
membre du service commercial d'avoir le menu “Comptabilité”.

La suppression ou I'ajout d'un menu ne modifie pas les fichiers données : vous pouvez supprimer le
menu “Comptabilité” sans craindre d'effacer toutes les écritures comptables de votre société.

De méme, certains écrans liste sont paramétrables. Par exemple, la liste des contacts présente, dans
sa partie inférieure, des onglets qui affichent les différents éléments pouvant étre liés aux contacts :
actions, taches, projets, etc.

L'utilisateur peut paramétrer librement I'affichage de ces onglets. Par exemple, toutes les factures
portent la référence du contact (en I'occurrence, un client) qu'elles concernent. Lors de la sélection du
contact sur la liste, les factures correspondantes sont affichées dans I'onglet facture. Or si vous
n'utilisez pas Gestan pour la facturation, cet onglet est inutile, vous pouvez donc ne pas |'afficher.

L'affichage ou non d'un onglet ne modifie pas les fichiers données : vous pouvez ne pas afficher
I'onglet “Factures” sans craindre d'effacer toutes les factures émises par votre sociéteé.
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Perso-menus

®g Boutons, Menus, Widgets = O >

, . Boutons, Menus, Widgets

Gestion des boutons Menus et onglets Widgets

Programme 1 MoteFad T CrWindows\notepad.exe
Programme 2
Programme 3
Programme 4
Programme 5

Programme &
Programme 7
Programme &
Programme 9
Programme 10
Programme 11

Programme 12

Joker 1 DEV Bl Table_728_DEV
Joker 2

Joker 3

Avec cet écran, vous pouvez d'une part paramétrer un ensemble de raccourcis qui seront accessibles
via le menu principal de Gestan (menu “Raccourcis”), et d'autre part paramétrer les boutons Joker.

Vous pouvez personnaliser les raccourcis avec des icones. Gestan est fourni avec un set d'icones se
touvant dans le répertoire RESSOURCES\ICONES du programme : vous pouvez en ajouter ou en
supprimer, a votre convenance. Ces icones doivent étre des fichiers ico, png ou gif, de 16*16 pixels.

Les perso-menus sont propres aux machines et non pas aux utilisateurs : un méme utilisateur
connecté sur deux machines différentes n'aura pas les méme perso menus sur les deux machines
(sauf s'il les parametre a l'identique, bien slr !)

Les raccourcis

Lorsque vous ouvrez souvent tel fichier ou tel programme, le menu Raccourci permet de les ouvrir
directement depuis Gestan.ll reste accessible a I'utilisateur, méme si son indicateur “Autorisation de
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modification de paramétrage” est décoché.

Indiquez un nom pour le lien, puis choisissez a quoi il correspond : ce peut étre un fichier (il sera
ouvert avec son application associée), ou n'importe quel programme, sur la machine locale ou sur un
serveur.

Les boutons Joker

Cela sert a paramétrer les boutons Joker (voir onglet Gestion des boutons) affichable sur I'écran
principal de Gestan. Vous pouvez ainsi lancer n'importe quelle fenétre Gestan, en en indiquant le
nom, comme Table CONTACT dans cet exemple, ou alors lancer tout plugin extérieur (fichier .wdw).
La liste des fenétres Gestan utilisables est publiée sur le wiki.

Widgets

®g Boutons, Menus, Widgets — O >

, . boutons, Menus, Widgets

Gestion des boutons Menus et onglets Perso-menus
. " Vali
Widgets compteurs Widgets horloge

Actions 3 faire Lz Y-

D Interventions non terminées Paris e 0,0 n
|:| Devis en cours

[] commandes a suivre
D Factures client

|:| Factures fournisseur
Actions du jour + rappel
D Maintenances

|:| Factures & transmettre

Widgets objectifs
3 Type

Widgets listes
To do ligt classigue

Widgets graphigues

[ ] Actions mensueles

D Interventions mensuelles
Facturation mensuelle
Recettes/Charges mensuelles

Widgets divers

al
=

Les widgets sont des petits programmes tres pratiques qui affichent leurs résultats sur I'écran
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principal de Gestan. Pour modifier I'emplacement ou ils sont affichés sur I'écran principal : un clic
droit, comme d'habitude !

[l'y en a pas mal de disponibles.

¢ Les widgets compteurs affichent le nombre de quelque chose, par exemple le nombre de
factures a relancer.

les widget liste affichent une liste de quelque chose, comme la liste des actions a faire

les widgets graphique affichent un graphe de quelque chose, comme I'évolution de votre CA sur
I'année

Les widgets horloges affichent I'heure, avec un décalage horaire éventuel. Pratique a I'export !
Les widgets objectifs affichent un résultat par rapport a un objectif, par exemple votre CA
réalisé par rapport avec votre objectif de CA (et en bonus votre CA potentiel, au prorata du
temps !)

Il existe aussi des widgets divers, comme le calendrier

Vous avez d'autres besoins de widget ? Communiquez les sur le forum !

Widget Description
Action : 1l
> affiche le
nombre
7 d'actions aux
statuts “a
faire”, “en
Actions a faire cours”, et “en
attente”
Action du jour
+ Rappel : Il
affiche les
actions du jour
a faire. Il
permet aussi
de passer le
statut de
I'action a

Aujourd’hu! :
Récypérer les
cléggle la cave

1 > L

“Terminée” ou
a “En cours de
réalisation”, ou
de la
supprimer. S'il
est activé, 10
minutes avant
I'heure de toute
action du jour,
une fenétre
pop-up (ci-
dessous) vous
rappellera
I'imminence de
['action a faire.
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v

Terminer

vp

3

Maintenance a
faire

RAPPEL !

16h50 : RDV avec Daisy DRATEY dans nos [ocaux

m 7

Supprimer Traiter

Description

Pop-up de
rappel

Maintenance : Il
affiche le
nombre
d'actions de
maintenance
aux statuts “a
faire”, “en
cours”, et “en
attente”

Interventions :
Il affiche le
nombre
d'interventions
aux statuts “a
faire”, “en
cours”, et “en
attente”

Devis en cours

Devis : Il
affiche le
nombre de
devis aux
statuts “a
transmettre”,
ou “en attente
d'accord
client”, ainsi
que le montant
correspondant.
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Widget

Description

Relances factures

Factures client
. Il affiche le
nombre de
factures aux
statuts “en
attente”, “a
relancer”, ainsi
que le montant
de solde TTC a
recevoir de ces
factures. TIP A
noter que ce
widget peut
prendre en
compte, ou
pas, les
factures
prélevées, et
afficher, ou
pas, les
factures
transmises
mais non
encore échues,
selon les
options
sélectionnées
via le clic droit
de I'écran de
relance des
factures.

Factures
fournisseur : Il
affiche le
nombre de
factures
fournisseur aux
statuts “en
attente”, “a
régler”, ainsi
que le montant
de solde TTC a
régler pour ces
factures. TIP A
noter que ce
widget peut
prendre en
compte, ou
pas, les
factures
réglées par
virement, et
afficher, ou
pas, les
factures dont le
reglement n'est
pas encore
échu, selon les
options
sélectionnées
via le clic droit
de I'écran de
relance des
factures.
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Widget Description
Objectifs:
Affiche un
objectif de
montant (de
facturation, de
CA, de charge,
de bénéfice,
etc) dans la
barre bleu
sombre
centrale, et le
compare au
montant réalisé
de l'objectif,
ainsi qu'un
montant
potentiellement

réalisable au

'1 6 p pro-rata du

- )L A temps passé de

|'exercice. Ici,

‘ CA 2019 nous avons
retenu un
objectif de CA
2019, dont
nous avons
réalisé 62% au
23/05/19, ce
qui fait que
nous devrions
arriver a 160%
de I'objectif au
31 décembre
(en plus ce sont
de vrais chiffres
)
Factures a
transmettre au
clients.
Pratique pour
|'assistante de
gestion de
I'entreprise !
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Widget

Description

Compta - suivi mensuel

140000

120000

100000

80000 -
60000
40000
20000

janwier

Compta
mensuelle :
Affiche la
facturation
mensuelle. En
rouge les
charges
(calculé par la
somme des
écritures liées a
une imputation
rattachée a un
compte de
charge), en
vert les
produits
(calculé par la
sommes des
écritures liées a
un compte de
produit), en
bleu la
différence
entre les deux,
et en jaune le
cumul des
différences.

Facturation
mensuelle :
factures
mensuelles par
statut.

janvier féwrier mars

awril

mai

Interventions
mensuelles :
Interventions
mensuelles par
statut.
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Widget Description
ToDo list :
Affiche la liste
des actions
et/ou des
interventions a

T . | st

<fAfare  130590¢ .. RDV extéreur > Formation St Ftienne > Efienne NEUVILLE possible de

SfAfare  1605A971¢ - [EN][EN] Migration M. LANE == Efienne NEUVILLE EN A26591 .

- * A faire 17/0512 0 - Répondre au forum Gestan * —= hitp://s221021824 oninehome. friicsig NEUVILLE Etienne (ICS-INFORMATIQUE) Gestion Forum - GESTA 01-85-08-22-06 06-28-06-57-65 @ 5) A26627 — pal’ametrer ce

= BOMSAIOE| - ROVetéreurisBtoges  mElemeNEWLIE e 20T Wldget pour

“fAfare 22051300 - Migration = Migration — S le 22/05/18 1358 »» Efienne NEUVILLE SI A2BBES

<fAfare 31051900 - Déclaration dimpts EN persa = NEUVILLE Etienne (ICS INFORMATIQUE) vestsa08 pE2slsTes @ s AZER - (qUyrir |e liste
classique des
actions, ou la
liste “com”, via
le combo Pour
une action

Widget ToDolList

Ce widget dispose d'un menu contextuel permettant de nombreuses opérations sur les actions ou les
interventions.

Suivi de ['action » | @ Terminer ce jour Ctrl+T
Suivi de l'intervention * Terminer en créant une conso Ctrl-+e
+ Ajouter L4 Terminer avec motif
Modifier Terminer en créant l'action suivante
7% Dupliquer Cirl+D Terminer avec information dient Ctrl+I
=== Sypprimer Suppr Avec info utilisateur (par mail)
@l [mprimer r L )
Opération suivante Ctrl+Q
Envayer un mail ¥ Mettre en attente Crl+w
Transmettre au responsable A faire aujourd'hui Ctrl+H
Confirmer le RDV par mail Traiter demain Ctrl-+M
§ Envoyer un courrier r Changer la date d'échéance r
E Envaoyer un 5M3 Affecter 'action & un autre contact
E Appeler le contact _
Transmettre par mail
Afficher k Informer les utilisateurs k par action information
# Lier avec un projet Ctrl+L par mail (standard)
Outils * par mail (nouvelle action)

Terminer en créant une conso : termine I'action, et ouvre I'écran de création de conso, avec le
libellé de la conso alimenté par le libellé de I'action.

Terminé avec motif : termine I'action, et indique le motif de terminaison dans le commentaire de
I'action.

Terminer en créant l'action suivante : termine I'action, et ouvre un écran de création d'une
nouvelle action.

Terminer avec information client : pour les actions liées a un contact, termine I'action et ouvre
I'écran d'envoi de compte-rendu d'action par mail (message-type).
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Terminer avec information utilisateur : termine I'action, ouvre un écran de sélection des
utilisateurs Gestan, et adresse aux utilisateurs sélectionnés un mail d'action terminée.

Informer les utilisateurs - par action information : va générer une action information sur
I'action, pour chaque utilisateur sélectionné

Informer les utilisateurs -» par mail standard/nouvelle action : envoie aux utilisateurs
sélectionnés, soit un mail standard d'information concernant I'action, soit un mail “nouvelle action”.

T:= —————— Autres articles “Utilisateurs”

Absences

Absences par motifs
Annuaire entreprise

Congés

Disponibilités des utilisateurs
Menus, Widgets, Boutons utilisateur
Message a la connexion
Parcours professionnel
Personnels

Privileges des utilisateurs
Utilisateurs

Despuis :
https://wiki.gestan.fr/ - Le wiki de Gestan

Lien permanent:
https://wiki.gestan.fr/doku.php?id=wiki:v15:utilisateurs:menus
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