Documentation Gestan

Notes de frais

Gestan propose une systeme de gestion de notes de frais : vous pouvez enregistrer une note de frais,
constituée d'un ensemble de dépenses, les prendre en compte suivant les regles de gestion de votre
entreprise, et en effectuer le paiement d'une maniere intégrée.

Liste des notes de frais

Accés : via Utilités - Notes de frais - Liste des notes de frais

L'écran présente la liste des notes de frais enregistrées, avec leur statut.

-

*g MNotes de Frais o | = | |
— L
- Notes de frais
id 2 Pour 2 Date L2 Libellé S Présenté TTC Total TTC Total HT Total Tvia Tx TV&  Validation par Total régle  F >
2EN 10/0/2018 Frais davri 1480,00 138000 130352 8648 663 14M0MSEN 1 390,00 e —
odifiel
% EN 13M0/2018 [REFUS] Mai @ 132000 120000 108333 11667 10,77 13MOMBEN 0,00 ' :
10 EN 1310/2018 Nouvelle note juin 3 132000 132000 119820 12171 1046  13A0M8 EN 0,00
11 EN 131072018 Juillet =’ 600,00 22000 20513 1481 722 EN 0,00
12 EN 131072018 Aoiit ] 300,00 100,00 90,91 9,08 10,00 EN 0,00
Régler
] 3 Fermer 3

Effet du reglement

Le bouton Régler permet d'enregistrer que, pour la note de frais sélectionnée, le paiement a été
effectué. Une note de frais ne peut étre réglée que completement (pas de reglement partiel). Ce
bouton va générer une écriture comptable, et renseigner la date de reglement de la note de frais.

Le réglement de la note de frais va créer une écriture comptable de banque dans Gestan. Cette
écriture sera liée a la note de frais considérée. Et elle sera ventilée en autant d'items d'écritures que
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de ligne de note de frais.

Fiche notes de frais

P

¥ Fiche Mote de Frais E\@
— Y 11 13718718 18:58:81 EN
- Note de frais - Encours T10/18 19:09:32 &N
Pour EM hd Date 13/10/2018 ) En cours Libelle Juillet
Total HT 295,02 Accord (=
Total TVA 17,48 _J
Suivi EN hd Total TTC 312,50 Reférence

:Muntant - - Prisen - =

Date 2 - Type frais ° - Imputation el - Libele - - B2 - Quantite,2 s pel |:urn|:|te'p 1 ox
131018 Restaurant Restaurant Avec BBZN |:| PEZZA TRIONFO 2,00 122,36 50,00
131018 Transport Taxi, train, transports Paris-Bdx |:| SNCF 1,00 258250 252,50 u
1311018 Transport Taxi train, transports  Paris-Lille NOLO 225,00 as0,00 [ 450,00] [

Somme 824,85 782,50 E

Une note de frais est établie pour un utilisateur, et peut étre suivie par un autre utilisateur.

Diverses lignes peuvent lui étre rattachés. Dans I'exemple ci-dessus, la note de frais comporte trois
lignes.

Tant que la case En cours est cochée, il sera possible de faire toute modification sur la note de frais.
Des qu'elle n'est plus cochée, seul I'utilisateur suiveur peut la modifier.

Si la date de validation (accord sur les items de la note, et leur montant pris en compte) est
renseignée, il n'est plus possible que de renseigner une date de reglement. Si cette derniere est
renseignée, la note ne sera plus modifiable que par un administrateur Gestan. Cette date n'a pas
vocation a étre renseignée manuellement, sauf si vous ne gérez aucune compta dans Gestan. En
effet, elle sera renseignée automatiquement quand vous cliquerez sur le bouton régler de |'écran
liste.
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Fiche ligne de note de frais

i =

*¢ Ligne de frais E'@
» » 25 13716518 19:29:14 ENM
ngne de frais 14/16/18 B1°19°66 EN
Date 1371072018 ]
Imputation Taxi, train, transporis - Frais K
Tiers NOLOD
Libele Faris-Lile
CQuantité 225,00 Type frais Transport *  TvAdéduc. 5,00
Montant TTC 450,00 = TVA 10 - HT 409,09
Pric en compte 300,00 J

Caractéristiques du déplacement

i Véhicule 677 AVV 51 -

Depart PARIS Heure  08:00

Arrivée LILLE Heure 10:30 Kilométrage ZI5

L'imputation a laquelle est reliée la note de frais a pour intérét de pouvoir renseigner
automatiguement le tiers (éventuellement), et la nature, kilométrique ou pas, de la ligne.

La quantité peut représenter le nombre de repas, le nombre de nuitées, le nombre de kilometres,
etc.

Il est possible de déclarer un type de frais (via les libellés paramétrables). Cette classification a pour
principal intérét de permettre la mémorisation d'un taux de TVA déductible. En effet, selon les regles
fiscales de votre pays, le taux de taxe déductible peut varier selon le type de frais, il fallait I'inventer.
Inutile de dire qu'en France, ... cette option n'est pas inutile, louée soit I'imagination fertile de nos
fonctionnaires. Si au moins un type de frais est déclaré, le champs TVA déduc permet de saisir le
taux maximum de TVA déductible (Saisir 100 si toute la TVA de la ligne est déductible).

Le montant TTC est le montant réellement payé, tandis que le montant pris en compte est celui
qui sera finalement retenu comme base de remboursement par I'entreprise. Par exemple, votre
entreprise peut retenir de plafonner le montant d'un repas au restaurant pour un cadre commercial a
X euros, libre a ce commercial, s'il se sent d'humeur guillerette, de commander un homard au lieu
d'une bavette a I'échalote.

La case justifié permet de préciser que le justificatif a été présenté (note du restaurant, billet de
train ou d'avion, note de I'hétel, ticket de péage, etc). Si le justificatif n'est pas présenté, le montant
ne sera pas pris en compte pour le remboursement.

Si la ligne est une indemnité kilométrique (case Frais KM), il faudra indiquer un véhicule, un lieu de
départ et d'arrivée, éventuellement des horaires, et un kilométrage. Si le co(t au kilometre du
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véhicule sélectionné est renseigné dans la fiche véhicule, le montant de I'item sera calculé (nb de
kms * colt au km).

TIP Tout savoir sur les notes de frais : ce lien.

T:= Autres articles “Fonctions diverses”

Anomalies

Bouton-joker

Favoris et mots de passe
Géolocalisation des véhicules
Notes de frais

Notes hiérarchiques

Post'it

Véhicules

Despuis :
https://wiki.gestan.fr/ - Le wiki de Gestan

Lien permanent:
https://wiki.gestan.fr/doku.php?id=wiki:v15:divers:ndfrais
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